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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es un instrumento
elaborado por el Area Coordinadora de Archivos en el cual se contemplan
las acciones a emprender por la Universidad del Mar, para la actualizacion
y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos.

Marco Legal

En cumplimiento con el capitulo V, de la planeacién de materia archivistica,
articulo 26 de la Ley General de archivos, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 15 de junio del 2018: “Los sujetos obligados deberdn
elaborar un Informe Anual detallando el cumplimiento del Programa Anual
y publicarlo en su portal electronico a mas tardar el Ultimo dia del mes de
enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho programa”; en ese
contexto se emite el siguiente Informe Anual, en el cual se presenta el
resumen de las actividades desarrolladas en materia de organizacion de
archivos, durante el ejercicio 2020.
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Informe Anual
Fl presente Informe Anual da a conocer las acciones realizadas por el Area
Coordinadora de Archivos y los responsables de los archivos de Trdmite y

Concentracion de la Universidad del Mar, respecto a las actividades
contempladas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020.

Actividades establecidas en el PADA 2020 DE LA Universidad del Mar:

1.- Sesiones Ordinarias del SIA.

2.- Sesiones Ordinarias del Gl.

3.- Capacitaciones Archivisticas.

4 .- Actualizacion de los Instrumentos de Confrol y Consulta Archivistico.
5.- Transferencias Documentales.

6.- Bajas Documentales.

7.- Diagnostico de Riesgos para el Cumplimiento del PADA.
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1.- Sesiones Ordinarias del SIA

Debido a la situacién sanitaria que se vive en la actualidad a nivel
mundial y la declaratoria de estado de emergencia que se dio en
México, por SARS-CoV-2 (COVID-19), haciéndose extensa al Estado de
Oaxaca y decretdndose de forma oficial la suspension de labores en el
sector educativo, no fue posible realizar las “Sesiones Ordinarias del SIA™,
que estaban establecidas en el PADA 2020 de |la Universidad del Mar.

2.- Sesiones Ordinarias del Gl

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 11 fracciéon V y 50 de la
Ley General de Archivos y 48 de |la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca que establecen “En cada sujeto obligado deberd existir un
Grupo Interdisciplinario”; la Universidad del Mar tuvo a bien integrarlo el
dia 23 de octubre de 2020, quedando constituido como a continuacion
se detalla (ver anexo 1):

DESIGNACION EN EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

AREA DE ADSCRIPCION

NOMBRE Y CARGO

Titular del Area Coordinadora de
Archivos de la Universidad del Mar

Rectoria de la Universidad
del Mar

L.C.E. José Luis Ramos Espinoza
Vice-Rector de Administracion de la
Universidad del Mar

Titular del Area Juridica y
Transparencia de la Universidad del
Mar

Rectoria de la Universidad
del Mar

Lic. Victor Manuel Gallegos Salas
Abogado General

Titular del Area de Planeacién y/o
Mejora Continua de la Universidad
del Mar

Vice-Rectoria de
Administracién

L.C.E. Alberta Pacheco Diaz
Jefa del Departamento de Planeacién y
Estadistica

Titular del Area de Tecnologias de la
Informacién de la Universidad del
Mar

Vice-Rectoria de
Administracién

M.S.l. Alberto Antonio Vdzquez Cruz
Jefe del Departamento de Red de
Coébmputo

Titular del Departamento de
Auditoria Interna de la Universidad
del Mar

Rectoria de la Universidad
del Mar

L.C.P. Héctor Manuel Castillo Sosa
Jefe del Departamento de Auditoria
Interna
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Titular del Departamento de
Recursos Financieros de la
Universidad del Mar

Vice-Rectoria de
Administraciéon

L.C.P. Soledad Avila Gonzdlez
Jefa del Departamento de Recursos
Financieros

Titular del Departamento de
Recursos Humanos de la Universidad
del Mar

Vice-Rectoria de
Administraciéon

L.C.P. Gabriela Barragdn Martinez
Jefa del Departamento de Recursos
Humanos

Titular del Departamento de
Servicios Escolares de la Universidad
del Mar

Vice-Rectoria de
Académica

Ing. Ruth Cruz Rios
Jefa del Departamento de Servicios
Escolares

Titular del Departamento de
Recursos Materiales de la
Universidad del Mar

Vice-Rectoria de
Administracién

L.C.E. Gerardo Juan Lépez Salazar
Jefe del Departamento de Recursos
Materiales

Titular del Departamento de Gestidn
Académica de la Universidad del
Mar

Vice-Rectoria de
Académica

P.B.M Judith Eliéin Silva
Jefa del Departamento de Gestion
Académica

Titular del Departamento de Gestidn
Administrativa de la Universidad del
Mar

Vice-Rectoria de
Administracién

P.L.A.T. Edgar Garcia
Jefe del Departamento de Gestion
Administrativa

Representante de la Vicerrectoria
de Administracién de la Universidad
del Mar

Vice-Rectoria de
Administracién

Mtra. Xéchitl Calderdn Robles Técnico
de la Vicerrectoria de Administracion

Titular del Departamento de
Logistica de la Universidad del Mar

Vice-Rectoria de
Administracién

L.C.P. Edith Lucero Ramirez
Subjefa del Departamento de Logistica

Representante del Organo Interno
de Control

Secretaria de la
Conftraloria y
Transparencia

Gubernamental

Arqg. Reynaldo Lépez Lopez
Jefe de Departamento de la Direccidon
de Auditoria “B"

Ciudad Universitaria, Puerto Escondido, Oax
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3.- Capacitaciones Archivisticas

En cumplimiento a lo estipulado en los articulos 27 y 28, fraccion Vil de la
Ley General de Archivos y articulos 26 y 27 fraccion VIl de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca que establecen que “se deben
elaborar Programas de Capacitacion en Gestion Documental 'y
Administracion de Archivos™; la Universidad del Mar durante el ejercicio
2020 tomo las siguientes capacitaciones (ver anexo 2):

Nombre del Taller Fecha Ponente Enlace Institucion
Implementacién de| 8 de septiembre| Mtra. Mireya Quintos https://youtu.be/WrtO54BPrlo I
la Ley General de 2020 Martinez
Archivos
Integracion del 9 de septiembre| Mtra. Nora Elsa Lopez | https://youtu.be/qc2c77z06Jw
Sistema Institucional 2020 Guerrero Instituto de
de Archivos Acceso ala
Elaboracion del 10 de Mtro. José Guadalupe| https://youtu.be/X-cU4w8WNgw Informacion
Cuadro General septiembre | Luna Herndndez Publicay
de 2020 Proteccién de
Clasificacion Datos Personales
Archivistica del Estado de
Los Documentos 11 de Mtro. Javier Diez de https://youtu.be/4Zg9kdUIfVo Oaxaca (IAIP)
de septiembre Urdanivia del Valle
Archivos 2020
Electrénicos
Nombre del Taller Fecha Ponente Enlace Institucion
Procesos técnicos 12 de octubre
para el archivo de 2020 https://zoom.us/j/93623348445

trémite y la unidad

Dra. Nimcy Arellanes

Archivo General

de Cancino del Estado de
correspondencia Oaxaca (AGEO)
Programa Anual de| 23 de noviembre
Desarrollo 2020 https://zoom.us/j/92550456159
Archivistico (PADA)
Nombre del Taller Fecha Ponente Enlace Institucion
Instituto de
Acceso ala
Elaboracién de la 25 de Mtro. Eugenio Chdavez| https://zoom.us/j/93533698010 Informacién
Guia de Archivo | noviembre 2020 Bedolla Publicay

Documental

Proteccion de
Datos Personales
del Estado de
Oaxaca (IAIP)
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4.- Actudlizacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistico

Debido a la situacién sanitaria que se vive en la actualidad a nivel
mundial y la declaratoria de estado de emergencia que se dio en
México, por SARS-CoV-2 (COVID-19), haciéndose extensa al Estado de
Oaxaca y decretdndose de forma oficial la suspensidn de labores en el
sector educativo, no fue posible realizar la "Actualizacion de los
Instrumentos de Control y Consulta Archivistico”, actividad establecida
en el PADA 2020 de la Universidad del Mar.

5.- Transferencias Documentales

Debido a la situacidon sanitaria que se vive en la actualidad a nivel
mundial y la declaratoria de estado de emergencia que se dio en
México, por SARS-CoV-2 (COVID-19), haciéndose extensa al Estado de
Oaxaca y decretdndose de forma oficial la suspensidon de labores en el
sector educativo, no fue posible realizar “Transferencias Documentales”,
actividad establecida en el PADA 2020 de |la Universidad del Mar.

6.- Bajas Documentales

Debido a la situacién sanitaria que se vive en la actualidad a nivel
mundial y la declaratoria de estado de emergencia que se dio en
México, por SARS-CoV-2 (COVID-19), haciéndose extensa al Estado de
Oaxaca y decretdndose de forma oficial la suspensidn de labores en el
sector educativo, no fue posible realizar “Bajas Documentales”,
actividad establecida en el PADA 2020 de |la Universidad del Mar.

Ciudad Universitaria, Puerto Escondido, Oax Ciudad Universitaria, Puerto Angel, Oax. Ciudad Universitaria, Huatulco, Oax.
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7.- Diagnostico de Riesgos para el Cumplimiento del PADA

El drea Coordinadora de Archivos, presenta un diagndstico con los
principales riesgos a los cuales esta expuesto La Universidad del Mar, con
el propdsito de prevenirlos para dar cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2020, del cual se derivd que 4 de las 7 actividades
programadas en el PADA 2020 presentaban riesgos como se detalla a
continuacion:

Actividad Riesgo detectado

Sesiones Ordinarias del SIA Debido a la situacion sanitaria de
emergencia que se dio en México,

Actualizacién de los Instrumentos de | por el SARS-CoV-2 (COVID-19),

Control y Consulta Archivistico haciéndose extensa al Estado de
Oaxaca y decretdndose de forma

Transferencias Documentales oficial la suspensidén de labores en el
sector educativo, no fue posible

Bajas Documentales realizar estas actividades que
estaban contempladas en el PADA
2020.

Ciudad Universitaria, Puerto Escondido, Oax Ciudad Universitaria, Puerto Angel, Oax. Ciudad Universitaria, Huatulco, Oax.
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L.C.P. Gabriela Barragan Martinez, Ing. Ruth Cruz Rios, L.C.E. Gerardo Juan Lépez Salazar, P.B.M. Judith Elian
Silva Cruz, P.L.A.T. Edgar Garcia Aragén, Mtra. Xochitl Calderén Robles, L.C.P. Edith Lucero Ramirez, Arg.
Reynaldo Lopez Lopez ; reunidos los presentes en uso de la voz, el L.C.E. José Luis Ramos Espinoza Vice-Rector -
de Administracion y Coordinador de Archivos de la Universidad del Mar, expresa la importancia de realizar el '
esfuerzo conjunto para la integracion del Grupo Interdisciplinario de la Universidad del Mar con la finalidad de
coadyuvar en el anlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que \
integran los expedientes de cada serie documental, colaborar con las areas o unidades administrativas productoras
de la documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y
disposicion documental durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de valoracion de la sg
documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicion documental y en cumplimiento al articul 2
de la Ley General de Archivos. En el acto los servidores publicos citados con anterioridad, acreditan la persondlidad
que ostentan, L.C.E. José Luis Ramos Espinoza, Vicerrector de Administracion y credencial para votar numero

expedida por el Instituto Nacional Electoral; Lic. Victor Manuel Gallegos Salas, Abogado General
y credencial para votar nimero expedida por el Instituto Nacional Electoral, L.C.E. Alberta
Pacheco Diaz, Jefa del Departamento de Planeacion y Estadistica y credencial para votar nimero

expedida por Instituto Nacional Electoral; M.S.l. Alberto Antonio Vazquez Cruz, Jefe del
Departamento de Red de Cémputo y credencial para votar nimero expedida por Instituto Nacional
Electoral; L.C.P. Héctor Manuel Castillo Sosa, Jefe del Departamento de Auditoria Interna y credencial para votar
namero expedida por el Instituto Nacional electoral; L.C.P. Soledad Avila Gonzalez, Jefa del

Departamento de Recursos Financieros y credencial para votar numero expedida por el Instituto
Nacional Electoral: L.C.P. Gabriela Barragan Martinez, Jefa del Departamento de Recursos Humanos y credencial \ ;

para votar nimero expedida por Instituto Nacional Electoral; Ing. Ruth Cruz Rios, Jefa del
Departamento de Servicios Escolares y credencial para votar nimero expedida por el Instituto
Federal Electoral: L.C.E. Gerardo Juan Lopez Salazar, Jefe del Departamento de Recursos Materiales y credencial

para votar nimero expedida por el Instituto Federal Electoral; P.B.M. Judith Elian Silva Cruz, Jefa

del Departamento de Gestion Académica y credencial para votar numero expedida por Instituto
Nacional Electoral: P.L.A.T. Edgar Garcia Aragén, Jefe del Departamento de Gestion Administrativa y credencial |
para votar numero expedida por el Instituto Federal Electoral, Mtra. Xochitl Calderon obles,
Técnico de la Vicerrectoria de Administracion y credencial para votar numero i
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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE LA UNIVERSIDAD DEL MAR

B
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votar nimero
Departamento de la Direccién de Auditoria “B” de la Secretaria de la Contraloria y transparengi
expedida por el Instituto Nacional Electoral; documentales que se

credencial para votar numero
incorporan en ¢opia en €l SNEXG U~ ==« = sssmsm= s wmmmmas smmomm = semessn= SEESEEE - SERESS S pow
Una vez acreditadas las personalidades que ostentan y de conformidad con lo establecido por la Ley General de
Archivos, se encuentran reunidos con la finalidad de instalar formalmente el Grupo Interdisciplinario de la-
Universidad del Mar; reunidos los presentes en uso de la voz, el L.C.E. José Luis Ramos Espinoza Vice-Rector de
Administracién de la Universidad del Mar, procede a designar a los Integrantes del Grupo Interdisciplinario con
base en lo establecido los articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos, se designa a los miembros

DESIGNACION EN EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

Titular del Area Coordinadora de
Archivos de la Universidad del
Mar

Titular del Area Juridica y
Transparencia de la Universidad
del Mar

Titular del Area de Planeacién
yl/o Mejora Continua de la
Universidad del Mar

Titular del Area de Tecnologias
de la Informacién de la
Universidad del Mar

) //'\_\\
- ]

AREA DE ADSCRIPCION

Rectoria de la Universidad del Mar

Rectoria de la Universidad del Mar

Vice-Rectoria de Administracion

Vice-Rectoria de Administracion

L.C.E. José Luis Ramos Espinoza
Vice-Rector de Administracion de la

NOMBRE Y CARGO

Universidad del Mar

Lic. Victor Manuel Gallegos Salas
Abogado General

L.C.E. Alberta Pacheco Diaz
Jefa del Departamento de
Planeacion y Estadistica

M.S.|. Alberto Antonio Vazquez
Cruz

Jefe del Departamento de Red

Coémputo
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Titular del Departamento de
Auditoria Interna de la
Universidad del Mar

Titular del Departamento de
Recursos Financieros de la
Universidad del Mar

Titular del Departamento de
Recursos Humanos de la
Universidad del Mar

Titular del Departamento de
Servicios Escolares de la
Universidad del Mar

Titular del Departamento de
Recursos Materiales de la
Universidad del Mar

Titular del Departamento de
Gestion Académica de la
Universidad del Mar

Titular del Departamento de
Gestion Administrativa de la
Universidad del Mar

Representante de la
Vicerrectoria de Administracion
de la Universidad del Mar

Titular del Departamento de
Logistica de la Universidad del
Mar

Representante del Organo
Interno de Control

Rectoria de la Universidad del Mar

Vice-Rectoria de Administracion

Vice-Rectoria de Administracion

Vice-Rectoria de Académica

Vice-Rectoria de Administracion

Vice-Rectoria de Académica

Vice-Rectoria de Administracion

Vice-Rectoria de Administracion

Vice-Rectoria de Administracion

Secretaria de la Contraloriay

Transparencia Gubernamental

L.C.P. Soledad Avila Gonzal
Jefa del Departamento de
Recursos Financieros
- L.C.P. Gabriela Barragan Ma ~,

ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE LA UNIVERSIDAD DEL MAR

L.C.P. Héctor Manue I;stllloiosa

Jefe del Departamento de Auditoria
Interna '

rtmez
Jefa del Departamento de
Recursos Humanos

Ing. Ruth Cruz Rios -
Jefa del Departamento de Servicios
Escolares

L.C.E. Gerardo Juan Lopez Salazar
Jefe del Departamento de
Recursos Materiales

P.B.M Judith Elian Silva
Jefa del Departamento de Gestién
Académica

P.L.AT. Edgar Garcia
Jefe del Departamento de Gestion
Administrativa

Mtra. Xéchitl Calderédn Robles
Técnico de la Vicerrectoria de
Administracion

L.C.P. Edith Lucero Ramirez
Subjefa del Departamento de

Logistica
Arg. Reynaldo Lopez Lopez AV

Jefe de Departamento de la
Direccion de Auditoria “B”

%

Una vez hecho lo anterior y estando presentes en su totalidad los servidores publicos designados como miembros (s
propietarios del Grupo Interdisciplinario, el L.C.E. José Luis Ramos Espinoza Vice-Rector de Administracién d

se contintia con la presente acta. - - = === == - - = - - o oo h e
/WA |
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Mar procede a tomar la protesta de ley a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de esta Universidad, en losy
siguientes términos: “¢ Protestan guardar y hacer guardar la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la particular del estado, las leyes de que una y otra emanen y cumplir leal y patridticamente con los deberes del
cargo de integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Universidad del Mar, que el Estado les ha conferido?”,
habiendo contestado los interrogados: “iSi protesto!”, a continuacién el L.C.E. José Luis Ramos Espinoza Vice-
Rector de Administracion de la Universidad del Mar , repuso: “Si no lo hicieres asi, que la Nacién y el Estado os lo
demanden” con lo que queda instalado formalmente el Grupo Interdisciplinario de la Universidad del Mar, asimismo '

el L.C.E. José Luis Ramos Espinoza Vice-Rector de Administracién de la Universidad del Mar ,en este mismo acto,

los conmina a que asistan a los actos a los que sean convocados por este Grupo Interdisciplinario haciéndoles
saber desde este momento que los actos que emanan de dicho Grupo se encuentran regidos por la siguiente

normatividad:

En uso de la voz el L.C.E. José Luis Ramos Espinoza Vice-Rector de Administracion de la Universidad del Mar,
hace del conocimiento al Grupo que a efecto de notificar el cumplimiento de la integracion del mismo enviara oficio =
al Titular de la Direccién de Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, anexando copia
simple del Acta de Instalacion; de igual manera exhorta a los integrantes del Grupo Interdisciplinario a actuar con
estricto apego a las disposiciones legales, enfatizando la importancia de conducirse conforme a los principios de

honradez y transparencia, anteponiendo los intereses de la sociedad e institucion a los particulares.- - - - - - - - - -

No habiendo otro asunto que tratar, siendo las 13:00 horas del dia de su inicio, se da por concluida la sesion de §
instalacion del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad del Mar, cerrandose la presente acta que consta l

de seis fojas utiles escritas por una cara, previa lectura de la misma, firmando al margen y calce los que en ella {\
intervinieron en dos tantos originales para los efectos legales a que haya lugar.--------------------7---- %
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LEE. Wm Ramos Espinoza
Titular del Areal Coordinadora de Archivos de la Universidad del Mar

v T

A
Lic. Victo;,MEnUe[ Gallegos Salas
Titular del Area Juridica _Transparencia de la Universidad del Mar
,-~'/

I{C/.E.Aﬂgrta Pacheco Diaz
Titular del Area de Planeacion y/o Mejora Continua de la Universidad del Mar

M.S.1. Alberto Al
Titular del Area de Tecnologias d e/la Infokmacion de l.\a Universidad del Mar

= e
/ L.C.P. H%ctor Manuel Cas,\glo Sosa

Titular del Departamento de Auditoria Interna de la Ung/ersidad del Mar

L.C.P. Soledad Avila Gonzalez
Titular del Departamento de Recursds Financieros de la Universidad del Mar

; 7
L.C.P. Gabriela Barragan Martinez
Titular del Departamento de Recursos Humanos de la Universidad del Mar
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" Ing. Ruth Cruz Rios
Titular del Departamento de Servicios Escolares de la Universidad del Mar

L.C.E. Gerardo Juan Lopez Salazar
Titular del Departamento de Recursos Materiales de la Universidad del Mar

Aodlih
P.B.M~Judith Elian Silva Cruz
Titular del Departamento de Gestion Académica de la Universidad del Mar

g

P.LAIl. Edgar Ga%gén oY/
Titular del Departamento de Gestion ‘Administrativa de la Universidad del Ma f.?

P

Mtra. Xochitl Calderén Robles
Representante de la Vicerrectoria de Administracion de la Universidad del Mar

T —r o

L.C.P. Edi amirez
Titular del Departamento de Logistica de la Universidad del Mar

h

=7
Arqg. Reynaldo Lopez Lépez
Representante del Organo Interno de Control

\

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRAI DE FECHA 23 D E\\

OCTUBRE DE 2020-

A DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA UNIVERSIDAD DEL MAR;
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\

. _ SisTema NacionAL REGION COMISION
‘. 1 DE TRANSPARENCIA CENTRO DE ARCHIVOS Y GESTION
s, AN PR A DOCUMENTAL

Acorso a LA Ineg
PeaTiccion b Datas PIRsonNALES

La Comisién de Archivos y Gestion Documental y
la Coordinacién Regional Centro del SNT

Extienden la presente constancia a:

Alejandro Espinosa Garcia

Por su participacion en los cuatro médulos del
Ciclo de Capacitacion Virtual en Materia de Archivos

Septiembre de 2020

Coordinadora de la Comision de Coordinador d egién Centro del

Archivos y Gestion Documental del SNT

P

L Yamilet Navarrete Naranjo Mtro. Julio César'Bonilla Gutiérrez



Oassaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

000000

Gobierno

AGEO

Archivo General
del Estado de Oaxaca

Estado

El Departamento de Investigacidn y Asesoria Archivistica

Otorga la presente

CONSTANCIA

A:

CARGO EN LA UNIVERSIDAD

CARGO EN EL SIA Y GI

NOMBRE

Vice-Rector de Administracion
de la Universidad del Mar

Titular del Area Coordinadora
de Archivos

L.C.E. José Luis Ramos Espinoza

Abogado General

Titular del Area Juridica y
Transparencia

Lic. Victor Manuel Gallegos Salas

Jefa del Departamento de
Planeacion y Estadistica

Titular del Area de Planeacién
y/o Mejora Continua

L.C.E. Alberta Pacheco Diaz

Jefe del Departamento de Red
de Computo

Titular del Area de Tecnologias
de la Informacién

M.S.I. Alberto Antonio Vazquez Cruz

Jefe del Departamento de
Auditoria Interna

Titular del Departamento de
Auditoria Interna

L.C.P. Héctor Manuel Castillo Sosa

Jefa del Departamento de
Recursos Financieros

Titular del Departamento de
Recursos Financieros

L.C.P. Soledad Avila Gonzalez

Jefa del Departamento de
Recursos Humanos

Titular del Departamento de
Recursos Humanos

L.C.P. Gabriela Barragan Martinez

Jefa del Departamento de
Servicios Escolares

Titular del Departamento de
Servicios Escolares

Ing. Ruth Cruz Rios

Jefe del Departamento de
Recursos Materiales

Titular del Departamento de
Recursos Materiales

L.C.E. Gerardo Juan Lépez Salazar

Jefa del Departamento de
Gestion Académica

Titular del Departamento de
Gestion Académica

P.B.M Judith Elian Silva

Jefe del Departamento de
Gestion Administrativa

Titular del Departamento de
Gestion Administrativa

P.L.A.T. Edgar Garcia

Técnico de la Vicerrectoria de
Administracion

Representante de la
Vicerrectoria de Administracion

Mtra. Xochitl Calderén Robles

Jefe del Departamento de
Biblioteca

Responsable del Archivo de
Tramite

Lic. Alejandro Espinosa Garcia

Subjefa del Departamento de
Servicios Escolares

Responsable del archivo de
Tramite

Lic. Cinthya Gregorio Matadamas




Subjefa del Departamento de | Responsable del archivo de Ing. Xochitl del Toro Arellano
Proyectos, Contruccion y Tramite

Mantenimiento

Secretaria “A” de Vice-Rectoria | Responsable del Archivo de C. Jazheel Arely Santos Santiago
de Administracion Tramite

Pertenecientes a la Universidad de Universidad del Mar Campus Puerto Angel por haber cursado la
Capacitacion en linea de “Procesos Técnicos para el Archivo de Tramite y la Unidad de
Correspondencia” durante el dia 12 del mes de octubre de 2020, con una duracién de 3 horas.

Oaxaca de Juarez, Oax. 30 de octubre de 2020

Dra. Nimcy Arellanes Cancino
Jefa del Departamento de Investigacidn y Asesoria Archivisitica
Archivo General del Estado de Oaxaca.



Oassaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

000000

Gobierno

AGEO

Archivo General
del Estado de Oaxaca

Estado

El Departamento de Investigacidn y Asesoria Archivistica

Otorga la presente

CONSTANCIA

A:

CARGO EN LA UNIVERSIDAD

CARGO EN EL SIA Y GI

NOMBRE

Vice-Rector de Administracion
de la Universidad del Mar

Titular del Area Coordinadora
de Archivos

L.C.E. José Luis Ramos Espinoza

Abogado General

Titular del Area Juridica y
Transparencia

Lic. Victor Manuel Gallegos Salas

Jefa del Departamento de
Planeacion y Estadistica

Titular del Area de Planeacién
y/o Mejora Continua

L.C.E. Alberta Pacheco Diaz

Jefe del Departamento de Red
de Computo

Titular del Area de Tecnologias
de la Informacién

M.S.I. Alberto Antonio Vazquez Cruz

Jefe del Departamento de
Auditoria Interna

Titular del Departamento de
Auditoria Interna

L.C.P. Héctor Manuel Castillo Sosa

Jefa del Departamento de
Recursos Financieros

Titular del Departamento de
Recursos Financieros

L.C.P. Soledad Avila Gonzalez

Jefa del Departamento de
Recursos Humanos

Titular del Departamento de
Recursos Humanos

L.C.P. Gabriela Barragan Martinez

Jefa del Departamento de
Servicios Escolares

Titular del Departamento de
Servicios Escolares

Ing. Ruth Cruz Rios

Jefe del Departamento de
Recursos Materiales

Titular del Departamento de
Recursos Materiales

L.C.E. Gerardo Juan Lépez Salazar

Jefa del Departamento de
Gestion Académica

Titular del Departamento de
Gestion Académica

P.B.M Judith Elian Silva

Jefe del Departamento de
Gestion Administrativa

Titular del Departamento de
Gestion Administrativa

P.L.A.T. Edgar Garcia

Técnico de la Vicerrectoria de
Administracion

Representante de la
Vicerrectoria de Administracion

Mtra. Xochitl Calderén Robles

Jefe del Departamento de
Biblioteca

Responsable del Archivo de
Tramite

Lic. Alejandro Espinosa Garcia

Subjefa del Departamento de
Servicios Escolares

Responsable del archivo de
Tramite

Lic. Cinthya Gregorio Matadamas




Subjefa del Departamento de | Responsable del archivo de Ing. Xochitl del Toro Arellano
Proyectos, Contruccion y Tramite

Mantenimiento

Secretaria “A” de Vice-Rectoria | Responsable del Archivo de C. Jazheel Arely Santos Santiago
de Administracion Tramite

Pertenecientes a la Universidad de Universidad del Mar Campus Puerto Angel por haber cursado la
Capacitacion en linea de “Programa Anual de Desarrollo Archivistico” durante el dia 23 del mes de
noviembre de 2020, con una duracion de 3 horas.

Oaxaca de Juarez, Oax. 30 de noviembre de 2020

Dra. Nimcy Arellanes Cancino
Jefa del Departamento de Investigacidn y Asesoria Archivisitica
Archivo General del Estado de Oaxaca.



Guia de Archivo
Documental

Instituto de Acceso
a la Informacién Pablica

y Proteccién de Datos Personales
del Estado de Oaxaca

Guia de Archivo Documental

La Guia Simple de Archivos o Guia de Archivo Documental, como se denomina
en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y en la
propia Ley General de Archivos, se concibe como una herramienta de
descripcidn general, pues su estructura permite conocer de manera
sintetizada la informacion contenida en las series documentales existentes en
los archivos de las dependencias y organismos auxiliares

Capacitacion Guia de Archivo Documental



La Guia de Archivo Documental
como instrumento descriptivo

En el ambito archivistico existen diferentes normas e instrumentos descriptivos
cuya finalidad comun es difundir el contenido de un fondo documental.

Todos estos instrumentos estan elaborados en funcién de las etapas del ciclo
vital de los documentos, sus valores y uso.

La descripcion es esencial para desarrollar otros procesos de la gestion
documental como la valoracién y la difusién de los documentos. Un archivo del
que se desconoce su contenido, su procedencia institucional y las razones que
originaron su creacidon jamas podra valorarse, conservarse y difundirse
apropiadamente

iGracias por su atencion!
Mtro. Eugenio Chavez Bedolla

Direccion de Gobierno Abierto

eugenio.bedolla@iaipoaxaca.org.mx
Tel. 51- 5-11-90 ext. 210
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